ZARZADZENIE NR 13 /2010
WOJTA GMINY ZELOTA

z dnia 31 marca 2010 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w gminie Zlota, oraz regulaminu pracy Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2001 r. Nr 142 poz 1591 z p6zn. zmianami), oraz art. 18, 19,20 i21 ustawy
7 dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zaméwien publicznych ( Dz. U z 2007 r. Nr 233,
poz. 1655 z p6zn. zmianami) zarzadzam co nastgpuje:

§1

Ustalam Regulaminu udzielania zamowien publicznych w gminie Ztota, oraz
regulamin pracy Komisji Przetargowe]j w brzmieniu jak w zataczniku nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.
§2

Uchylam zarzadzenie Nr 41/2004 Wojta Gminy Ztota z dnia 17 grudnia 2004 1.
w sprawie ustalenia Regulaminu Komisji Przetargowej Gminy Ziota.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjgcia




Zalacznik ar 1

do Zarzadzenia Wojta Gminy
Ziota Nr 13/2010

z dnia 31 marca 2010

REGULAMIN

udzielania zaméwien publicznych w gminie Zlota
oraz regulamin pracy Komisji Przetargowej

ROZDZIAL
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Zakres regulacji.

Niniejszy Regulamin okresla zasady, reguty, formy i tryb udzielania zamoéwien

publicznych w Gminie Zlota. na dostawy, ushugi i roboty budowlane w ramach $rodkow
finansowych, ktérymi dysponuje Gmina Zlota niezaleznie od zrodef ich pochodzenia, chyba ze
odrgbne przepisy okreslaja odmienne procedury wykorzystania tych srodkow.

§ 2. slowniczek.

Hekro¢ w Regulaminie mowa jest o:

1.

2.

3.

10.

11.

12.

Ustawie — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r, Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U z 2007 r. nr 223 poz. 1655 z pdzn. zmianami),

Regulaminie — nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin udzielania zamdwiefi
publicznych w gminie Zlota oraz regulamin pracy komisji przetargowej .

Planie zaméwien - nalezy przez to rozumie¢ zatwierdzony przez kierownika
zamawiajacego plan zamoOwien publicznych na dany rok budzetowy;

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ gming Ztota Iub jednostke organizacyjng
Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy lub kierownika
jednostki organizacyjne;j.

Specyfikacji - nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Istotnych Warunkéw
Zamoéwienia sporzadzona dla danego postgpowaniz, zgodnie z zapisami ustawy.
Warto$ci zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towardw i ustug ustalone przez
wnioskodawce z nalezyta starannoécig,

Whioskodawey - nalezy przez to rozumie¢ pracownikow wystepujacych

z zapotrzebowaniem udzielenia zaméwienia publicznego.

Wykonawey - nalezy przez to rozumieé osobg fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie
zamowienia publicznego, ztozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdéwienia
publicznego.

Zamoéwieniu publicznym - nalezy przez to rozumieé umowy odptatne zawierane
miedzy Zamawiajacym, a Wykonawca, ktérych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub
roboty budowlane.

Przygotowaniu i przeprowadzenin postgpowania - nalezy przez to rozumieé
sckwencjg czynnosci od przygotowania postcpowania” do zawarcia umowy albo do
uniewaznienia postepowania.

Komoérka finansowa - nalezy przez to rozumieé Skarbnika Gminy w przypadku
jednostki organizacyjnej Gtownego Ksiggowego.




/

§ 3. Udzielanie i szacowanie zamowien.

]

1. Udzielenie przez gming Zlota zamowienia na dostawy, uslugi i roboty budowlane moze
nastapi¢ wylacznie w trybie i na zasadach okreslonych przepisami ustawy

2. Warto$¢ szacunkowa zamdéwienia nalezy ustali¢ z zachowaniem zakazu dzielenia
zamOwien oraz zanizania wartosci zamowien w celu uniknigeia stosowania ustawy nie
wezesniej niz 3 miesiqee przed wszezeciem postgpowania, jezell przedmiotem
zamOwienia sa dostawy lub ushugi oraz nie wezesniej niz 6 miesigey
w przypadku robdt budowlanych uwzgledniajac kurs euro, ustalony zgodnie
z rozporzadzeniem wydanym na podstawie ustawy.

§ 4. Kompetencje.

Kazda jednostka organizacyjna czy tez zaktad budzetowy realizuje w ramach swoich
kompetencji zaméwienia publiczne. :

ROZDZIALII.
POSTEPOWANIE O UDZIELENIU ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
O WARTOSCI POWYZEJ 14 000 EURO

Planowanie zamowien publicznych
§ 5. Plan zamo6wien publicznych.

1. Plan zamdwien publicznych jest podstawsg realizacji zamowien publicznych na terenie
Gminy Ziota

2. Plan zamo6wieni publicznych jest sporzadzany na podstawie danych przyjetych w planie
finansowym oraz zapotrzebowaniem do planu, sporzadzonym zgodnie z zalacznikiem
Nr 2 do Zarzadzenia.

§ 6. Procedura sporzgdzania planu zaméwieri publicznych:

1. W terminie 7 dni po uchwaleniu planu finansowego kierownicy wszystkich jednostek
organizacyjnych gminy skladaja swoim pracownikom d/s zaméwien publicznych
zapotrzebowania do planu zaméwief na dany rok. Zapotrzebowania powinny by¢ sktadane
w formie pisemnej .Dopuszezalne jest zlozenie zapotrzebowania w formie elektronicznej.

2. Zapotrzebowania powinny obejmowaé wszystkie zamowienia, ktorych rozpoczgcie
realizacji jest planowane w ciagu najblizszego roku, bez wzgledu na przewidywany termin
ich zakonczenia. Na podstawie ztozonych zapotrzebowan pracownik d/s zaméwien
publicznych sporzadza projekt planu zaméwien publicznych w terminie 21 dni od
uchwalenia planu finansowego.

3. Projekty planéw zamowien publicznych sg zatwierdzane 1 przyj¢te do realizacji.
Na podstawie zatwierdzonego planéw zamowien publicznych pracownik d/s.
zamdwien publicznych sporzadza, w zakresie wymaganym ustawag, wstgpne ogloszenie
informacyjne o planowanych zaméwieniach w ciagu nastgpnych dwunastu miesiecy.




§ 7. Udzielanie zamdéwien nieujetych w planie.

1. Udzielenie zamowienia nieujgtege w planie zaméwien jest mozliwe jedynie po
potwierdzeniu posiadania §rodkow na cate pozaplanowe zamdwienie przez komorkg
finansows.

2. Zamdwienia, ktdrych termin realizacji przekracza jeden rok, ujmowane sa w planie
zambwien w roku, w ktdérym nastgpuje rozpoczgeie postepowania prowadzonego w celu
udzielenia zaméwienia, z podang wartoscig za caly okres planowanego zaméwienia.

§ 8. Nadzo6r nad przygotowaniem postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
1. Nadz6r nad przygotowaniem postgpowania sprawuje kierownik jednostki.

Za przygotowanie postgpowania o udzieleniu zaméwienia publicznego odpowiadaja;

pod wzgledem formalnym — pracownik d/s. udzielania zamdwien publicznych, pod

wzgledem merytorycznym — Whioskodawea.

2. Wnioskodawca w zakresie przygotowania postepowania jest zobowiazany do:

1)  przediozenia wniosku o wszezgeie postgpowania pracownikowi d/s. udzielania
zaméwien publicznych.

2) opracowania merytorycznej cze¢sei dokumentacyi przetargowej, w szezegélnoscei:
okreslania przedmiotu zamoéwienia i innych istotnych elementéw zamoéwienia, wartodci
zamo6wienia netto (w ztotych), terminu realizacji zamdowienia, warunkéw wymaganych
od wykonawcow i kryteriéw ich spelnienia, kryteridéw oceny 1 wyboru ofert, zrodet
finansowania zaméwienia.

3. Pracownik d/s. zamowien publicznych w zakresie przygotowania postgpowania
jest zobowiazany do:
1)  rejestracji postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
2) przygotowania ogloszenia, specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia
lub zaproszenia do udziato w postgpowaniu,
3)  wszczecia postgpowania o udzieleniu zamdéwienia publicznego w sposdb wlasciwy dla
danego trybu.

4. Kierownik jednostki zatwierdza wniosek o udzielenia zamdwienia publicznego, podejmuje
decyzje o wszezeciu postgpowania o udzieleniu zamdwienia publicznego
w okreslonym trybie, zatwierdza dokumentacjg przetargows oraz powoduje komisje
przetargowa.

§ 9. Postgpowania o warto§ci nie mniejszej niz rownowartos¢ 14 000 curo:

1. Zamdwienie publiczne o warto$ei nie mniejszej niz wyrazona w zlotych réwnowartosé
kwoty 14 000 euro realizuje pracownik d/s zamdéwien publicznych na podstawie ztozonego
»Wniosku 0 wszczecie postgpowania” przygotowanego przez danego wnioskodaweg.

2. Pracownik d/s zamoéwien publicznych potwierdza spelnienie przestanck w proponowanym
trybie postepowania przez wystawiajacego ,, Wniosek o wszczecie postgpowania”, ktory
nastepnie jest kierowany do danej komdrki finansowsj. Komérka finansowa dokonuje
kontroli posiadanych $rodkéw i zgodnosci z planem zaméwien publicznych.

3. Dokumentowanie post¢powania nalezy do obowiazkéw pracownika d/s zamowient
publicznych.




.

_ ROZDIAL III
UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI
PONIZEJ ROWNOWARTOSCI KWOTY 14 000 EURO

§ 10. Zaméwienia o warto§ci mniejszej niz réwnowartosé 14 000 euro.

1.

Do zamdwien publicznych, ktorych warto$é w roku budzetowym nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro nie stosuje sie ustawy, ale
dokonywanie ich musi odbywac si¢ zgodnie z ustawg o finansach publicznych , . w
sposéb celowy i oszezedny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow w
sposéb umozliwiajacy terminows realizacje zadan w wysckogci i terminach
wynikajacych z wezesniej zaciggnietych zobowiazan.

Whioskodawca merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego zaméwienia
wystepuje z wnioskiem o wyrazenie zgody na uruchomienie procedury o wartodci
szacunkowej do 14 000 euro do kierownika zamawiajacego.

Kierownik zamawiajgcego wyraza zgodg [ub nie wyraza zgody na uruchomicnie
procedury.

Po wyrazeniu zgody ptzez kierownika zamawiajacego na uruchomienie procedury
danego zamGwienia, zatwierdzeniu wyboru oferty, pracownik merytoryczny
odpowiedzialny za realizacj¢ danego zaméwienia przystepuje do finalizacji zaméwienia

W przypadku braku zgody na realizacje zaméwienia lub nie zatwierdzeniu wyboru
oferty przez Kierownika zamawiajacego nastepuje zakonczenie calego postepowania.

ROZDZIAY. IV. )
ZAWARCIE UMOWY O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

§ 11. Umowy

L.

Do zawierania umowy i realizacji uméw w sprawach zaméwien publicznych nalezy
stosowal w szczegdlnosci przepisy ustawy i Kodeksu Cywilnego.

Postgpowanie o udzielenie zam6wienia publicznego, ktére nie zostalo uniewaznione
prowadzi do zawarcia umowy.

Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy musi byé tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie. Umowa jest niewazna w czgsci wykraczaj acej
poza okreslenie przedmiotu zaméwienia zawarte w specyfikacji z zastrzezeniem
ustawy,

W zawieranych umowach w sprawie zaméwienia publicznego nalezy umiescié Zapisy
zabezpieczajace interesy zamawiajacego, a w szczeg6lnosei:
1) precyzyjne i zgodne ze specyfikacja okreslenie przedmiotu i warunkéw
realizacji zaméwienia,




2) precyzyjne okreslenie warunkéw odbioru (czgsciowego, koticowego) oraz sciste
powigzanie ich z warunkami platnosci,

3) precyzyjne okreslenic warunkéw gwaranci,

4) zamieszezenie klauzuli dotyczacej kar umownych lub innych sankcji jakie

r poniesie wykonawca w przypadku nie wypelnienia warunkow UMowy,

5. Osobg uprawniong do podpisywania uméw w sprawach zaméwien publicznych
Jest kierownik jednostki.

6. Skarbnik Gminy lub Gléwny Ksiggowy sktada kontrasygnate na umowach w sprawach
zaméwien publicznych.

ROZDZIAL. VI.
EWIDENCJA, SPRAWOZDAWCZOSC, ARCHIWIZACJA

§ 12. Rejestracja zaméwien

1. Udzelanie zaméwien publicznych o warto$ci przekraczajacej 14 000 euro podlega
rejestracji w rejestrze zamowien publicznych.

2. Rejestr prowadzi pracownik d/s. zaméwien publicznych wedhug wzoru ktéry stanowi
zal. Nr 4 do niniejszego regulaminu.

§ 13. Sprawozdawczosé

1. Samodzielnie pracownik d/s. zaméwien publicznych ma obowiazek sporzadzié
sprawozdanie dotyczace udzielonych zaméwiert za rok poprzedni.

2. Sprawozdania nalezy sporzadzaé zgodnie z ustawa oraz w oparciu o przepisy
wykonawcze wydane na podstawie tej ustawy.

3. Sprawozdanie roczne o udzielonych zaméwieniach przekazuje sie Prezesowi Urzedu
ZamoOwien Publicznych w terminie okreslonym w ustawie.

§ 14. Archwizacja
1. Dokumentacja postgpowania o udzielenin zaméwienia publicznego jest
przechowywana przez okres 5 lat od daty zakoficzenia postgpowania w komérce

prowadzacej post¢powanie.

2. Akta spraw zalatwionych powinny byé przechowywane w sposob gwarantujacy
ich nienaruszalno$¢ i przekazane do archiwum.




ROZDZIAL VIL
ODPOWIEDZIALNOSC, NADZOR, KONTROLA

- § 15. Odpowiedzialno$é¢.

1. Naruszenie przepiséw ustawy prawo zaméwiet publicznych jest naruszeniem
dyscypliny finanséw publicznych,

2. Odpowiedzialnos¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ponosi kazda osoba
uczestniczaca w procesie udzielania zaméwien, ktérej nieumyslne lub umy$lne
dzialania i zaniechania spowoduja naruszenie zasad, form i trybéw postepowania
ustalonych ustawa i aktami wykonawezymi do niej.

ROZDZIAL. VIIL.
REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
§ 16. Komisja
Sklad osobowy Komisji:

1. Sklad osobowy komisji stanowia pracownicy danej jednostki czy tez zaktadu budzetowego
powolani na podstawie indywidualnej decyzji kierownika jednostki tj. zarzadzenia wg.
wzoru stanowiacego zal. Nr 1 niniejszego regulaminu.

2. Kierownik jednostki powotuje komisje do przeprowadzenia postepowania o wartosci
zaméwienia nie mniejszej niz rownowartoé¢ kwoty 14 000 euro.

3. Komisja sktada si¢ minimum z trzech oséb.

4. Przewodniczacego powoluje kierownik jednostki.

§ 17. Dzialanie Komisji.

1. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powolania rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie
wykonuja powierzone jej czynnosci, kierujac si¢ wylqcznie przepisami prawa, wiedzg
i doswiadczeniem, uwzgledniajac opinie biegtych, rzeczoznawedw i konsultantow, jezeli
zlecono ich przygotowanie.

2. Czlonkowie komisji obowigzkowo uczestnicza we wszystkich pracach komisji.

3. Cztonkowie komisji obowiazkowo skiadaja pisemne o§wiadczenie o braku fub istnieniu
okolicznosei stanowigeych podstawe do wylaczenia z postepowania, na podstawie
stosownego przepisy ustawy.

§ 18. Zakres pracy Komisji.

1. Na wniosck przewodniczacego oraz po zatwierdzeniu przez kierownika jednostki

dopuszcza si¢ mozliwosé zmian 1 uzupelnien w skladu o nowe osoby bad? uczestnictwo
w pracach komisji 0s6b, ktére nie sq czlonkami komisji.




8.

§

1.

2.

3.

§

1.

6.

7.

2.

Na wniosek przewodniczacego, kierownik jednostki moze powotaé do pracy w komisji
biegtego, rzeczoznawce lub konsultanta w sprawie zamo6wier publicznych.

. Oceng spetniania przez wykonaweow warunkow udziahn w postgpowaniu o udzielenia

zamdwienia publicznego, kierowanie zapytan w kwestii tresci ztozonych ofert, badanie
i ocena ofert oraz sporzadzanie protokotu.

. Przedlozenie kierownikowi jednostki propozycji dotyczacych wykluczenia Wykonawey,

odrzucenia oferty oraz wyboru oferty najkorzystniejszej.

. Przesytanie po zatwierdzeniu przez kierownika jednostki, wnioskdw, ogloszefi, informacji

i odpowiedzi oraz innych dokumentdéw przygotowanych przez komisje;

. Powiadomienie uczestnikéw postgpowania o jego wynikach.

. Dokonanie wyboru nowego Wykonawcy, gdy ten, ktorego oferta zostala wybrana

przedstawi nieprawdziwe dane, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wniést
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Komisja konczy swojg dziatalnosé w dniu podpisania umowy z wykonawca zaméwienia.
19. Czlonkowie Komisji.

Czlonkowie komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg
komisji , w tym ofert, zalgcznikow, wyjasnien zlozonych przez Wykonawcéw, opinit
biegltych i konsultantéw.

Czlonkowie komisji nie moga ujawniaé zadnych informacji zwigzanych z pracami komisji.

Czlonek komisji przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument bedacy przedmiotem
prac komisji, w jego przekonaniu ma znamiona pomylki lub bledu.

2(). Zadania Przewodniczacego Komisji.
Ustalenie uprawnieft 1 kompetencji do dziatania komisji, a szczegdlnie w zakresie

podpisywania korespondencji i wnioskéw zwigzanych z prowadzonym postepowaniem,
a bedacym w zakresie prac komisji,

. Zwolanie pierwszego spotkania komisji.
. Przewodniczenie obradom,
. Wyznaczenie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

. Odebranie o$wiadezen cztonkéw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych

okolicznosci uniemozliwiajacych im wykonywanie czynnosci zwigzanych
Z postepowaniem o zamowienie publiczne.

Podzial pomi¢dzy czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
W razie wystapienia watpliwosci merytorycznych zwigzanych z ocena badanych ofert

wystepuje z wnioskiem do kierownika jednostki o zasilenie sktadu komisji o whasciwych
dla przedmiotu zamdwienia /sprawy specjalistéw, rzeczoznawcow lub konsultantéw.




8. O wniesieniu odwolania przewodniczacy niezwlocznie informuje kierownika jednostki
1 zwoluje nadzwyczajne posiedzenie komisji.

9. Wszystkie osoby biorace udziat w postgpowaniu w imieniu zamawiajacego zobowiazane sg
udzieli¢ wyjasnien, niezbednych dla opracowania stanowiska Komisji w sprawie
rozstrzygnigcia odwolania.

10. Odwolanie wraz ze stanowiskiem komisji, przewodniczacy przekazuje do rozpatrzenia
kierownikowi jednostki.

§ 21. Zadania Czlenka Komisji.

1. Czynny udzial w pracach komisji,

2. Rzetelne 1 bezstronne wykonywanie powierzonych zadan,

3. Ztozenie o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosei
unfemozliwiajacych wykonywanie czynnodei zwiazanych z postepowaniem o zaméwienie

publiczne skladanych na podstawie ustawy.

4. Prawidtowe prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego w zakresie przekazanym cztonkowi komisji.

5. W zakresie powierzonych zadan, kazdy cztonek komisji ponosi odpowiedzialnosé
w zakresie, w jakim powierzono mu wykonanie zadania.

§ 22. Zadania Sekretarza Komisji.

1. Zapoznanie czlonkéw komisji z dokumentacjg przedmiotowego zaméwienia publicznego,

2. Udostgpnienie na potrzeby prac komisji aktualnych obowiazujacych przepiséw z zakresu
przedmiotu zamowienia, z zakresu Prawa Zamdowien Publicznych, wraz
z rozporzadzeniami wykonawczymi,

3. Zapewnienie bezpieczefistwa przechowywania i nienaruszalnosci ofert oraz dokumentacji
z prowadzonych czynnosci przed jak i w okresie miedzy spotkaniami komisji przed
osobami nieuprawnionymi,

4. Biezace protokolowanie oraz opieka nad protokofem, ofertami oraz wszelkimi innymi
dokumentami zwigzanymi z postgpowaniem, trakcie jego trwania,

5. Przgjmowanie rejestrowanie korespondencji zwianej z prowadzona procedura,
6. Kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynnosei komisji,

7. Obshuga techniczna, sckretarska i organizacyjna komisji.




§ 23. Zadania Oséb zaproszonych do prac Komisji.

1. Zlozenie oswiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci

uniemozliwiajacych wykonywanie czynnosci zwigzanych z postepowaniem o zam6wienie
publiczne.

2. Nieujawnianie zadnych informacji zwigzanych z pracami komisji.
§ 24. Tryb pracy Komisji.

1. Odwotlanie cztonka komisji w toku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
moze nastapi¢ wylqcznie z przyczyn okreslonych w ustawie,

2. Przewodniczacy komisji wnioskuje do kierownika Jednostki o odwolanie czlonka komisji
w przypadku:
a) wylaczenia si¢ czlonka komisji z jej prac,
b) nieusprawiedliwionej nicobecnosei czionka komisji na dwéch kolejnych posiedzeniach
komisji,
c) naruszenia przez czlonka komisji obowigzkow,
d) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajace; Jjego udzial w pracach komisji
¢) gdy czlonek komisji przestat by¢ pracownikiem Urzedu Gminy w Ziotej.

§ 25. Protokél postepowania o zaméwienie publiczne.

1. Protokot z postgpowania o zaméwienie publiczne, sporzadza sekretarz komisji wedlug
wzoréw okreslonych przepisami prawa.

2. Przewodniczacy przedktada protokét z postepowania o zaméwienic publiczne
kierownikowi jednostki do zatwierdzenia,

§ 26. Wybér oferty.

1. Komisja proponuje wybér najkotzystniejszej oferty na podstawie kryteriéw opisanych
w specyfikacji,
a)wybdr najkorzystniejszej oferty dokonanej przez czionkéw komisji nastepuje na
podstawie indywidualnej oceny ofert,
b) przy zastosowaniu kryteriéw opisanych wzorami matematycznymi sporzadza sie
zbiorcze zestawienie oceny ofert, z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku,
¢) kazdy z cztonkéw komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny,

2. W przypadku zaistnienia okolicznosci o uniewaznienie postgpowania komisja wystepuje
z wnioskiem do kierownika jednostki zawierajacym pisemne uzasadnienie z wskazaniem

na podstawy prawne oraz faktyczne okolicznodci, ktore spowodowaly koniecznosé
uniewaznienia postepowania.

§ 27. Wyjasnienia i informacje,

Do udzielania wyjasnien i informacji o pracach komisji uprawnieni sq jedynie przewodniczacy,
sekretarz komisji lub osoba upowazniona przez przewodniczacego.




§ 28. Niewazno$¢ czynnogei.
1. Kierownik jednostki stwierdza niewaznosé czynnosci podijgtych z naruszeniem prawa.

2. Na polecenie kierownika Jednostki, komisja powtarza uniewazniona ezynnosé podj¢ta
Z naruszeniem prawa,

§ 29. Interpretacje.

W zakresie nieuregulowanym ninicjszym Regulaminem majq zastosowanie:
L. przepisy ustawy.

2. decyzje kierownika jednostki.
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Zak. Nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych gminie Zlota oraz
regulaminu pracy komisji

przetargowej
ZARZADZENIE Nr ...... fovarin,
WOJTA GMINY ZEOTA
zdnia ................... r.

w sprawie powolania Komisji do przeprowadzenia postegpowania
o zamdwienie publiczne w celu wyboru najkorzystniejszej oferty

Na mocy art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdéwiert publicznych
oraz zarzadzenia wewngtrznego Nr.../..... w sprawie: Ustalenia regulaminu udzielania
zaméwien publicznych gminie Zlota oraz regulaminu pracy komisji przetargowej ,
powolujg Komisjg do przeprowadzenia postepowania o zaméwienie publiczne w celu
wyboru najkorzystniejszej oferty na:

w nastepujacym skladzie:

L. Przewodniczacy - ....oocovveiiiiiiiiiiiiieie e,
2. Sekretarz e
3. Czlonek komisji - ..ot

Upowazniam Komisj¢ do dziatania i podejmowania czynnosci w toku prowadzonego
postgpowania o zaméwienie publiczne zgodnie z obowiazujacym w tym zakresie regulaminem
udzielania zaméwien publicziych gminie Ziota oraz regulaminu pracy komisji przetargowej
nadanym zarzadzeniem Nr. ...../.......... zdnia ... r.

Komisja ulega rozwiazaniu z chwilg; zakonczenia czynnosei zwiazanych
z prowadzonym postgpowaniem, podpisania umowy z wybranym Wykonawcg,

Upowazniam Przewodniczacego Komisji do okreslenia obowigzkéw i rozdziahu zadan
pomigdzy jej cztonkow.

Podpis Kierownika Jednostki
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Zak. Nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwiefi
publicznych gminie Ztota oraz
regulaminu pracy komisji
przetargowej

(pieczel jednostld orgawe—a"met: .. s 0 V- O

WNIOSEK Nr..........
o wszczecie postgpowania o udzielenie zaméwienia na
dostawy®/ustugi®roboty budowlane®

2, Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia:

Wartosé brutto (W PLN) .......ccovciorrvmrrereersrserssissssssmssssssesesssessos
WartosE netto (W PLN) ..ottt .
Wartos¢ (BURO) oot .

EURQ (Zgodnie z Rozporzqdzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 23.12.2009. (Dz. U. nr 224
poz. 1796), 1 EURO= 3,839 PLN)

3.Wartos¢ zamdwienia 0Szacowano N8 POASTAWIE v.ev.veeevreercrentomiriereeneseeee et eveeenesenas s

S. Pozadany termin realiZACIL ......ciceiiniciictsnet et sttt et ettt b e tntaesae e sae s

6. Uzasadnienie merytoryczne udzielenia zamowienia: ..

7.0soba upowazniona z ramienia jednostki organizacyjnej do udzielania informacji o zaméwieniu/
. I e . . - . - e (")
propozycje odnosnie reprezentacji jednostki organizacyjnej w pracach komisji przetargowej >

(potwierdzenie $rodkéw finansowych przez (pieczed i podpis kierownika jednostki)
skarbnika/ gtéwnego ksiggowego)

© — niepotrzebne skreslié
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